	PFLICHTENHEFT FÜR XY

	BEREICH            Katechese Primarstufe
	Pfarrei   Name, Adresse
              Website

	FUNKTION                            Assistenzkatechet(in)
BESCHÄFTIGUNGSGRAD      30 %
VORGESETZTE(R)                 Pfarreileitung/Katechese-Verantwortliche

	AUFGABENSTELLUNG         Unterricht-Erstkommunion-Gottesdienste

	KATECHETISCHE AUFGABEN
1. Unterricht Primarstufe Klasse 1 oder 2 (selbstständig mit Visitation)
1. Unterricht Primarstufe Klasse 3 oder 4  (zusammen mit Katechetin)
1. Unterrichtsmaterial nach neuem Lehrplan ausrichten
1. Kindergottesdienste und Familiengottesdienste (Mitwirkung bei Vorbereitung, Durchführung)
1. Spezielle Gottesdienste: Weihnachten-Ostern ( Mitwirkung bei Vorbereitung Durchführung)
1. Elternabende ( Mitwirkung bei Vorbereitung, Durchführung)
1. Erstkommunion (Mitwirkung bei Vorbereitung und Durchführung)
1. Eltern-Kind Projekt (Mitwirkung bei Vorbereitung und Durchführung)

PASTORALE AUFGABEN
1. Präsenz und Mitwirkung bei Pfarreianlässen (z.B. Pfarreifest u.a.)

	SITZUNGEN
Katechese-Team Sitzungen
Sitzung Gesamtplanung Schuljahr X/Y

	KOMPETENZEN
Fachkompetenz im Bereich Assistenzkatechese
Entscheidungskompetenz in Absprache mit der Pfarreileitung/Katechese-Verantwortliche

	QUALITÄTSSICHERUNG
MAB, Visitation Unterricht (durch Katechese-Verantwortliche/ Pfarreileitung)
Fachbezogene Weiterbildungen: 2 Halbtage (z.B. an der FaRP Zürich)

	UNTERSCHRIFTEN



_________________________________                      ________________________________
Assistenzkatechet(in)                                                   Pfarreileitung/Katecheseverantwortliche


_________________________________
Kirchenpflege, Ressort Personal


Ort, den…




Stellenprozente Schuljahr X/Y
Assistenzkatechet(in)

Name:	
Gesamtpensum:	30 % von 1890 h entspricht einer Jahresarbeitszeit: ca. 567 h
(5 Wochen Ferien)

	Bereich
	Aufgabe
	%
	h 

	Unterricht Primarstufe 
	2 Wochenlektionen in der Klasse 1 oder 2
Unterrichtsplanung mit Katechese-Verantwortlichen erstellen+besprechen
Klasse selbstständig führen
	10
	

	
	2 Wochenlektionen in der Klasse 3 oder 4
Mitwirkung bei Vorbereitung, Durchführung, Nachbereitung des Unterrichts einer Katechetin (Teamteaching)
	10
	

	Unterrichtsmaterial nach neuem Lehrplan ausrichten
	Eigenes Unterrichtsmaterial nach neuem Lehrplan ausrichten (fortlaufend)
Zusammen mit Katecheseverantwortlichen
	3
	

	Kindergottesdienste und Familiengottesdienste
	Mitwirkung bei Vorbereitung, Durchführung, Nachbereitung
4 Anlässe/Jahr
	
	

	Spezielle Gottesdienste: Weihnachten-Ostern
	Mitwirkung bei Vorbereitung, Durchführung, Nachbereitung
2 Anlässe/Jahr
	
	

	Elternabende
	Mitwirkung bei Planung und Durchführung
2 Anlässe/Jahr 
	
	

	Erstkommunion
	Mitwirkung bei Vorbereitung und Durchführung mit Proben
1 Anlass/Jahr
	
	

	Eltern-Kind-Projekt
	Mitwirkung bei Vorbereitung und Durchführung
1 Anlass/Jahr
	
	

	Sonstige Aufgaben
	Präsenz und Mitwirkung bei Pfarreianlässen (z.B. Pfarreifest u.a.)
2 Anlässe/Jahr
	
	

	Qualitätssicherung
	Mitarbeitergespräch (mit Vorbereitung)à3 h
2 bis 3 Visitationen durch Katechese-Veranwortliche/Jahr
2 Weiterbildungen à 3 h/Jahr
	
	

	Sitzungen
	4 Katechese-Team Sitzungen à 2h
1 Sitzung Gesamtplanung à 4 h
	
	

	
	total
	Ca. 30 %
	ca. 567
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Pensenberechnung

Seit 01.01.2019 gilt in der katholischen Kirche im Kanton Zürich
für alle Mitarbeitende bis 60 Jahre
5 Wochen Ferien bei einer Jahresarbeitszeit von 1890 h (ohne gesetzliche Feiertage und Ferien) bei 100% Stellenprozente

Umrechnung Stunden im %
100:1890 x Anzahl Stunden = XY %
z.B. 100:1890 x 567 h = 30%

Umrechnung % in Stunden
Anzahl % : 100 x 1890 = XY Stunden
z.B. 30% :100 x 1890 = 567 h

Für alle Mitarbeitende ab 60 Jahre:
6 Wochen Ferien bei einer Jahresarbeitszeit von 1848 h (ohne gesetzliche Feiertage und Ferien) bei 100% Stellenprozente

